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Excel halad6 tematika

Tablazatok

Tartomany tablazatta alakitasa, tulajdonsagai, el6nyei:

tablazatta alakitas feltételei,

tablazat osszehasonlitasa tartomannyal,

tablazat elnevezésének jelentGsége,

ismétlédések gyors és egyszert eltavolitasa,

dinamikus szlirések megvaldsitasa szeletelGk segitségével,
tablazat SharePoint-listaba feltoltése, jelentdsége,
osszegsor gyakorlati alkalmazasi lehetdségei,

fiiggvények viselkedése tablazatokban,

tablazatokkal torténé munkavégzés fiiggvényekben.

Kimutatasok (PIVOT tablak)

Kimutatasok készitése

kimutatas készités eszkoztara,

esztétikat, atlathatosagot segit6 funkciok,

kimutatasdiagram készitése,

kivonat (részletezd) létrehozasa,

kimutatéas sziirése szeletel6k, valamint idévonal segitségével,
szamitott mezo készitése, jelentdsége,

kimutatasok készitése hétkoznapi gyakorlati példakon keresztiil,
elemzGi-, statisztikusi-, konyvel6i kimutatasok készitése,

kimutatas frissitése.

Tartomanyok adatainak gyors osszesitése PIVOT varazslo
hasznalataval.
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Adatmodellezés PowerPivot segitségével

PowerPivot tulajdonsagai, jelent6sége,
adatel6készités tovabbi feldolgozasra,
adatok betoltése PowerPivotba,

tablak kozotti adatkapesolat 1étrehozasa,

kimutatés készitése adatmodellbdl.

Adattisztitas, adatkezelés PowerQuery segitségével

PQ jelentGsége, lehetdségei az Excelben,
kezel6feliilet attekintése,

adatbazis kapcsolddas hitelesité adatokkal,
Navigator ablak tartalma,

adatimportalasi lehet6ségek

adathozzaférés tablazatokhoz, adatbazisokhoz, vallalatiranyitasi
rendszerekhez, internetes- illetve online adatokhoz,

adatbazis hozzaférés virtualis kapcsolaton keresztiil,
adatok betoltése,

adattisztitasi lehetGségek,

CSV f4jlok feldolgozasa,

automatizalt adat lekérdezés internetrdl, kiils6 forrasokbol,
PQ hasznalata programozott sziir6ként,

lekérdezések és kapcsolatok tulajdonsagai.
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Feltételes formazas

feltételes formazas gyakorlati jelentGsége,
szoveg- szam- datum feltételes formazasa,
fliggvény beagyazasa,

feltételes formazas logikajanak megismerése,
duplikalt értékek megjelolése,

hataridék automatizalt figyelése,

egész sorok szinezése cellaértékek alapjan,

adatsavok hasznalata.

Adatérvényesités (validalas)

érvényesités lényege, alkalmazasa,

jellegek, korlatozo szabalyok attekintése gyakorlati példakon keresztiil,
érvényesités fliggvény hasznalataval,

duplikatumok létrejottének megakadalyozasa,

statikus- és dinamikus listak 1étrehozésa.

Szovegbdl oszlopok funkcid

karaktersorozatok darabolasa,
karaktersorozatokbol részinformaciok kiolvasasa,

helytelen datumok egyszert formézasa.

Programozasi ismeretek Excelben

Egyszert Python kod irasa helytelen datumformatumok javitasara. A kész kod
elemzése.

Védelmi lehet6ségek

Cella, cellatartomany- munkalap- munkafiizet védelem beallitasi lehet6ségei.
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Képzésen elhangzo egyéb fontos, illetve hasznos funkciok, informéaciok
= Jelolonégyzet alkalmazasi teriiletei, allapotvizsgalatok fiiggvényekkel.

= Transzponalas hasznalata, jelentGsége.

Hatékonyabb munkavégzés villamkitoltés segitségével.

= Ures sorok és ismétlédések gyors és biztonsagos eltavolitasa.

Ures cellak gyors és hatékony feltoltése iranyitott kijelolés segitségével.
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