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Excel kezdő tematika 

 

Felhasználói felület bemutatása 

▪ Gyorselérési eszköztár. 

▪ Menüsor. 

▪ Menüszalag. 

▪ Név mező. 

▪ Szerkesztőléc. 

▪ Munkaablak. 

▪ Állapotsáv 

Munkaablak ismertetése 

▪ Sorok, oszlopok, cellák. 

▪ Adatbevitel, állományfelépítés, strukturális szabályok. 

Alapműveletek 

▪ Formázások, igazítások. 

▪ Keresés, csere funkció. 

▪ Szűrések (egyszerű, összetett, többszörösen összetett, AUTOSZŰRŐ 

használata, szűrt állomány másolása). 

▪ Rendezés alkalmazása, lehetőségei. 

▪ Fejlécsor rögzítése. 

Cellaformátumok 

▪ Különböző cellaformátumok ismertetése, gyakorlati alkalmazásuk. 

▪ Saját cellaformátum létrehozása. 

Matematikai műveletek, függvények 

▪ Matematikai műveletek. 

▪ Alap függvények SZUM(), ÁTLAG(), DARAB(), MAX(), MIN(). 
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Címkézés 

▪ Címkék létrehozása, módosítása, törlése, gyakorlati alkalmazásuk. 

Nyomtatás 

▪ Nyomtatási beállítások. 

▪ Nyomtatásoptimalizálás. 

Mentés 

▪ Mentés, mentés másként, exportálás. 

▪ Kiterjesztések ismertetése. 
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